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上规模民营企业调研系统

企业用户使用手册

全国工商联经济部

目   录

31.
概述

2.
系统流程
3
3.
功能模块
5
3.1.
用户注册
5
3.2.
找回密码
6
3.3.
用户登录
7
3.4.
数据填报
9
3.5.
上传附件
10
3.6.
历史数据
11
3.7.
操作帮助
11
4.
常见问题解答
12
4.1.
企业注册
12
4.2.
修改密码
12
4.3.
如何填报数据
12
4.4.
如何保存数据
13
4.5.
如何提交数据
13
4.6.
提交后数据发生改变如何修改
14
4.7.
要上传什么附件
14
4.8.
如何上传附件
14
4.9.
如何导出数据
15
4.10.
如何导出表格样式的数据
15


概述

全国工商联上规模民营企业调研系统是为了全国工商联上规模民营企业调研的业务需要而专门开发的一套数据收集、整理、分析的应用系统。用户可在浏览器中打开http://sgm.acfic.org.cn地址进行访问。

系统流程
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图1.企业用户注册登录流程图
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图2 调研流程图

功能模块

根据业务的实际需要，上规模系统可分为若干个功能模块：

用户注册

企业用户首次登录，需先进行注册。可以在登录页面找到“注册”链接，点击进入后，填写相关表单，即可完成注册。
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标注红*的为必填项，邮箱需认真填写，以便将来找回密码使用。

当登录名在系统中已存在时，页面将提示，请更换登录名注册；当企业名称在系统中已存在时，请联系所属工商联负责上规模民企调研工作的人员，找回用户名或重置密码，避免重复注册。

找回密码

用户忘记密码后，可以在登录页面找到“找回密码”链接，点击进入后，填写相关表单，即可将密码发送至注册时填写的邮箱中。
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确定之后会往账号绑定的邮箱中发验证码
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如图
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输入邮箱中的验证码，验证码正确会进入设置新密码界面
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修改完密码会进入登录页面。

用户登录

已有帐号的企业用户可以通过登录页面，输入帐号密码，回车或点击登录按钮后，可进入系统进行操作。
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帐号密码验证成功后，用户进入桌面界面。用户类型不同，看到的桌面图标也有所区别。
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点击左下角的“退出”，可以退出系统。

点击“退出”按钮右侧的帐号名称，可以修改密码和查看权限。
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点击右下角的“桌面自定义”按钮，可以更改桌面图标的排列位置及设置其是否显示。

点击右下角的“切换壁纸”按钮，可以选择及上传桌面背景图片。

数据填报

点击桌面上的“数据填报”图标，进入数据填报页面。用户使用此功能，在规定时间段内，可以填报企业当年数据。
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企业用户可以为本企业填报一次当年数据；工商联用户可以录入其管辖范围内的企业数据。
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点击左侧“数据填报”菜单，右侧区域将出现企业当年数据列表，可以进行新建、删除、上报等操作。

企业用户填报界面：
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通过点击顶部标签可以切换不同专题，点击页面右下角的“保存”按钮可以保存当前页面数据；点击“下一页”或“上一页”，会先保存数据，再切换到相应标签。

上传附件

点击桌面上的[image: image16.png]


图标，进入附件上传页面。用户使用此功能，可以随时上传企业资料。点击[image: image17.png]


按钮进入上传附件列表，用户可以进行检索/上传/下载/删除等操作。
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点击[image: image19.png]TL#



可以上传附件如图；
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历史数据

点击桌面上的[image: image21.png]


图标，进入历史数据页面。用户使用此功能，可以产看企业历史数据。点击[image: image22.png]1) mesiig



按钮进入历史数据列表，用户可以进行检索/查看/导出word等操作。
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点击[image: image24.png]S¥paf



可以导出pdf文档；

操作帮助

点击桌面上的[image: image25.png](v



图标，进入操作帮助页面。该功能主要介绍全国工商联上规模民营企业调研的说明。如图；
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常见问题解答
企业注册

帐户名不能使用中文

修改密码

点击左下角的帐号名称，可以修改密码和查看权限。
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如何填报数据

点击桌面上的“数据填报”图标，进入数据填报页面。用户使用此功能，在规定时间段内，可以填报企业当年数据。[image: image28.png]



企业用户可以为本企业填报一次当年数据；工商联用户可以录入其管辖范围内的企业数据。
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点击左侧“数据填报”菜单，右侧区域将出现企业当年数据列表，可以进行新建、删除、上报等操作。

如何保存数据
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通过点击顶部标签可以切换不同专题，点击页面右下角的“保存”按钮可以保存当前页面数据；点击“下一页”或“上一页”，会先保存数据，再切换到相应标签。

如何提交数据
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数据填报界面，选择要提交的数据勾选，点击提交按钮，提示成功后，该条数据企业名称会由绿色变为黑色，状态变为已提交。

提交后数据发生改变如何修改

通知所属工商联，说明情况请求退回修改。
将修改后的数据加盖公章，发传真给工商联，代为修改。

要上传什么附件

上传附件一般指企业的财务报表加盖公章或财务章的扫描件，包括利润表和资产负债表。
如何上传附件
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主界面打开上传附件，点击左边菜单的上传附件，右边顶部栏点击上传按钮
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在弹出的页面单击选择文件，弹出的对话框中选择要上传的文件，上传成功后页面会显示上传成功和所上传的文件名；如果选择文件后页面许久没有反应，可能是上传的文件太大或网络情况不好，耐心等待一会就好，上传附件不能超过10MB大小。

如何导出数据

统计分析中，数据浏览可以导出指定格式的数据，可以导出为word和excel，（表一和表二）可以导出为pdf

[image: image34.png]| FESE v

B
=
2

PR, 0, Y. 4

BHEBE)
B EBH#E
e
FoME

LB
e AR





点击数据浏览，检索要导出的数据，顶部选择打印方式
[image: image35.png][’} sgm.acfic.org.cn:7080/sgm/cms/analyze/p_analyze jsp

#WE v|wEEe: o013 | EA| e [®—

2013 R EAERBHE (@R AF)

WREIEERA

pialeoni=t ]

A

[
H#E

—LbmE] , MFSRE._

BE D

BiE (XS)

BEAESES Erh RS
TIRESH , BUIRKEK

AVFRTIE

EESEH (A
ERIE
fi3

TR (LE R
ibnEE)
AT VN

A BB
ARSI

FE:

2013 v





如果数据量较大，生成报表会需要一些时间，请在预览内容显示在浏览器正中央时在点击顶部的导出按钮
如何导出表格样式的数据
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检索需要导出的数据后点击顶部的导出按钮，支持表一内容的自定义列导出。

是





否





否





是





开始





企业用户注册





企业用户是否存在





注册信息是否正确





注册成功





登录系统





登录是否成功





进入系统





进入申报流程





找回密码；


或向所属工商联相关人员申请密码重置。





是





否





是





开始





在登录页面下载调研表打印，并由相关人员完成调研表内容的填写





登录系统进行数据填报和上传附件（财务报表、修改页加盖公章后的扫描件等）





提交（第一次提交时，请导出调研表打印，加盖企业公章并由法人代表签字后交所属工商联）





省级工商联审核





是否合格





省级工商联审核通过





全国工商联审核





是否合格





企业进入调研排序





结束





是





否





否





退回修改








 11 / 15

